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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«РЯЗАНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

МЕЛЕКЕССКОГО РАЙОНА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.11.2025                                                                                                                     № 42                                                                                                                                           Экз.№___
с. Рязаново
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений»
В соответствии с Федеральными законами от 10.01.2002  №7-ФЗ «Об охране окружающей среды», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 01.07.2024 № 43 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области и подведомственными учреждениями» администрация муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области»  п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
3. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утратившими силу постановления администрации муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области:

          -     постановление администрации от 15.06.2023 № 38/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
         -  постановление администрации от 27.08.2025 № 36 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 02.08.2019 № 17 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»;
            -  постановление администрации от 29.09.2025 № 38 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 02.08.2019 № 17 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников».
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
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И.о. Главы администрации                                                          Т.Е. Михайловская

Утвержден

постановлением администрации 
муниципального образования 
«Рязановское сельское поселение»
Мелекесского района 
Ульяновской области
от 19 ноября 2025г. № 42
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления администрацией муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области (далее – уполномоченный орган) муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений» (далее – административный регламент, муниципальная услуга).

Административный регламент не распространяется на реализацию проектов по строительству объектов капитального строительства (когда у застройщика имеется  разрешение на строительство ОКС).

1.2. Описание заявителей. 
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, а также индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном порядке и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - заявители). Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, в том числе на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт уполномоченного органа).

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом:

при личном устном обращении заявителей в уполномоченный орган, расположенный по адресу: 433545 Ульяновская область, Мелекесский район, с. Рязаново, ул. Октябрьская, д.5, график работы: понедельник, среда, четверок  пятница, с 8.00 до 16.00, вторник с 8.00 до 17.00  перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

по телефону 8 (84235) 96-7-37;

путем направления ответов на письменные обращения, направляемые в уполномоченный орган по почте на адрес: 433545 Ульяновская область, Мелекесский район, с .Рязаново, ул. Октябрьская, д.5;

путём направления ответов на электронные обращения, направляемые в уполномоченный орган по адресу электронной почты ryaz.poselenie@mail.ru, либо посредством официального сайта уполномоченного органа муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области (http://ryazanovo-adm.ru//) через вкладку «Вопрос Главе администрации»;

путем размещения информации на официальном сайте администрации муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области (https://ryazanovskoe-r73.gosweb.gosuslugi.ru/);
посредством размещения материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, оборудованных в помещениях, предназначенных для приёма граждан;

Информирование через телефон-информатор не осуществляется.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

На официальном сайте уполномоченного органа, а также на Региональном портале подлежит размещению следующая справочная информация:

место нахождения и график работы уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, участвующих в предоставления муниципальной услуги;

справочные телефоны уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, участвующих в предоставления муниципальной услуги;

адрес официального сайта уполномоченного органа, адрес его электронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа, органов государственной власти, участвующих в предоставления муниципальной услуги.

Справочная информация размещена на информационном стенде, который оборудован в доступном для заявителей месте предоставления муниципальной услуги, максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление разрешения на право вырубки зелёных насаждений или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 (десяти) рабочих дней со дня со дня регистрации заявления и документов, поступивших в уполномоченный орган.
2.4.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата не должно превышать 15 минут.

2.4.2. Письменный запрос регистрируется в журнале входящей документации в течение 10 минут.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги включает:

2.4.3.1. оформление оценочной ведомости –  14 календарных дней со дня регистрации заявления;

2.4.3.2. оформление разрешения на снос растительности - не более одной недели с момента оплаты восстановительной стоимости и стоимости древесины;

2.4.3.3. оформление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 14 дней со дня регистрации запроса.

Общий срок предоставления муниципальной услуги – не более 35 календарных дней.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получении разрешения на право вырубки зелёных насаждений, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

1) заявление о предоставлении разрешения на право вырубки зелёных насаждений (далее – заявление);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт или иные документы, его заменяющие); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

4) дендрологический план или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира);

5) документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зелёных насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечётная ведомость зелёных насаждений);

6) акт, содержащий перечень дефектов коммуникаций, утверждённый уполномоченным лицом;

7) документ, подтверждающий необходимость проведения текущего или капитального ремонта зданий, строений, сооружений;

8) заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении;

9) заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зелёных насаждений;

10) задание на выполнение инженерных изысканий.

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для получения разрешения на право вырубки зелёных насаждений, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом);

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости:

а) об объекте недвижимости;

б) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

4) предписание надзорного органа о нарушении:

а) строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зелёных насаждений (в случае устранения нарушений строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зелёных насаждений);

б) естественного освещения (в случае восстановления светового режима в помещениях, затеняемых деревьями);

5) разрешение на размещение объекта;

6) разрешение на право проведения земляных работ;

7) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешений на право вырубки зелёных насаждений, проводимых на проезжей части.».

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Непредставление оригиналов документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента, для сличения, если представленные копии не заверены нотариально.

2.6.2. Заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения.

2.6.3. В заявлении не указана фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя - физического лица (индивидуального предпринимателя) либо наименование, местонахождение заявителя - юридического лица или в заявлении отсутствует подпись заявителя (его представителя).

2.6.4. Отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления на оформление разрешения на снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений, подлежащего выдаче третьему лицу.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении разрешения на право вырубки зелёных насаждений являются:

1) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

2) отсутствие полномочий на обращение за получением разрешения на право вырубки зелёных насаждений от имени заявителя;

3) несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия;

4) выявлена возможность сохранения зелёных насаждений (возможность проведения необходимых работ без необходимости вырубки зелёных насаждений);

5) несоответствие документов, представляемых заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления разрешения на право вырубки зелёных насаждений;

7) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за получением разрешения на право вырубки зелёных насаждений;

8) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления разрешения на право вырубки зелёных насаждений;

10) отсутствие оплаты установленной компенсации (платы) за предоставление разрешения на право вырубки зелёных насаждений.

Отсутствие в реестре зелёных насаждений муниципального образования сведений о деревьях (кустарниках), предлагаемых к сносу (обрезке), пересадке и фактически произрастающих на территории муниципального образования, не является основанием для отказа в предоставлении разрешения на право вырубки зелёных насаждений.

Отказ в предоставлении разрешения на право вырубки зелёных насаждений не препятствует повторной подаче документов о предоставлении разрешения на право вырубки зелёных насаждений.».
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В соответствии с законодательством Российской Федерации предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата составляет не более 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Регистрация заявления осуществляется в день подачи или поступления по почте, электронной почте (в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, а также в электронном виде с использованием портала государственных услуг в книге учета заявлений по предоставлению разрешения на право вырубки зелёных насаждений» (приложение № 2).

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».

2.11.1. Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги соответствует оптимальному восприятию этой информации заявителями.

Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы размещаются в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок. Обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.11.2. Кабинет приема заявителей оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

графика работы.

2.11.3. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудованы столами (стойками), стульями, обеспечены канцелярскими принадлежностями, справочно-информационным материалом, образцами заполнения документов, формами заявлений.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

возможность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте уполномоченного органа;

отношение общего числа заявлений о предоставлении муниципальной услуги, зарегистрированных в течение отчетного периода, к количеству признанных обоснованными в этот же период жалоб от заявителей о нарушении порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

возможность записи на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган (при личном посещении либо по телефону).

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа, сотрудниками его структурного подразделения при предоставлении муниципальной услуги составляет не более двух.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур

в многофункциональном центре
3.1. Исчерпывающие перечни административных процедур.

3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе.

1) прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги и  направление его на исполнение;

2) рассмотрение заявления, проведение проверки представленных документов;
3) обследование зелёных насаждений, подготовка акта оценки состояния зелёных насаждений;

4) передача заявителю акта оценки зелёных насаждений с уведомлением его о необходимости оплаты восстановительной стоимости и предоставления копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу в соответствии с актом оценки зелёных насаждений (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7. раздела 2 административного регламента);

5) представление заявителем копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу в соответствии с актом оценки зелёных насаждений (с предоставлением оригинала для обозрения);

6) проверка факта оплаты восстановительной стоимости за снос зелёных насаждений;

7) подготовка разрешения на право вырубки зеленых насаждений» либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, либо отказа в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;

8) выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги.

3.1.2. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов уполномоченным органом, либо подведомственной уполномоченному органу организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие уполномоченного органа с органами государственной власти, иными органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги: не осуществляются.

3.1.3. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр не осуществляется.

3.1.4. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых при исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

1) прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, выдача исправленного документа.

3.2. Порядок выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе:

3.2.1. В части выдачи разрешения на право вырубки зелёных насаждений:

1) прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги и направление его на исполнение.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявления в уполномоченный орган о предоставлении муниципальной услуги.

Должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим прием документов от заявителя является специалист по кадрам и контролю за исполнением поручений администрации муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.

Должностное лицо принимает и регистрирует заявление в журнале учета заявлений на получение разрешения в течение одного рабочего дня и передает заявление с пакетом документов на резолюцию Главе администрации или должностному лицу, исполняющему его обязанности (далее - Глава администрации уполномоченного органа).

Поступившее заявление и приложенные документы отписываются Главой администрации уполномоченного органа специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист). 

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 рабочий день.

Результатом выполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с приложенным к нему пакетом документов с визой Главы администрации уполномоченного органа для работы.

2) рассмотрение заявления, проведение проверки представленных документов.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами с визой Главы администрации уполномоченного органа на исполнение.

Специалист проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов.

3) обследование зелёных насаждений, подготовка акта оценки состояния зелёных насаждений;

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист  производит обследование зелёных насаждений на месте их произрастания, с приглашением представителей заявителя в течение семи рабочих дней с даты поступления полного пакета документов специалисту, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Деревья и кустарники обследуются с привлечением администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (главного эколога и главного архитектора, а также граждан, не заинтересованных в сносе истребуемых зелёных насаждений. 
Зелёные насаждения парков, скверов и других объектов зелёного фонда, а также зелёные насаждения, заявленные к сносу в количестве более 50 штук, обследуются с привлечением также представителей Экологической палаты Ульяновской области, Министерства природных ресурсов и экологии.

На месте обследования производится фотофиксация состояния зелёных насаждений, подлежащих сносу (пересадке), обрезке с последующим размещением данной информации не позднее трёх рабочих дней на официальным сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Оповещение участников обследования зелёных насаждений на месте их произрастания производится любым доступным способом.

По результатам обследования оформляется письменный акт оценки состояния зелёных насаждений по форме, согласно приложению 3 к административному регламенту, подписанный участниками обследования зелёных насаждений на месте их произрастания.

Основания допустимости сноса (пересадки), обрезки зелёных насаждений:

- производство работ по строительству, реконструкции, ремонту;

- прокладка подземных коммуникаций, дорог, установки линий электропередачи и других сооружений и устранение нарушений норм охраны и эксплуатации объектов капитального строительства, инженерной и транспортной инфраструктуры;

- зелёные насаждения являются аварийно-опасными (утратившими свою механическую устойчивость), сухостойными, представляющих угрозу жизни и здоровью людей и сохранности имущества. 

Акт оценки состояния зелёных насаждений оформляется в течение трёх рабочих дней с даты комиссионного обследования зелёных насаждений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является оформление акта оценки состояния зелёных насаждений.

4) передача заявителю акта оценки зелёных насаждений с уведомлением его о необходимости оплаты восстановительной стоимости и предоставления копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу в соответствии с актом оценки зелёных насаждений;

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры является наличие оформленного акта оценки состояния зелёных насаждений.

Заявитель в течение трёх рабочих дней с даты оформления акта оценки состояния зелёных насаждений уведомляется специалистом о составлении указанного акта, а также о необходимости оплаты восстановительной стоимости и предоставления копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу. Способ уведомления заявителя указывается им при оформлении заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Акт оценки состояния зелёных насаждений передаётся заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с даты его составления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является передача заявителю акта оценки состояния зелёных насаждений.

5) Предоставление заявителем копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры является предоставление копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу в соответствии с правовым актом администрации муниципального образования «Рязановское сельское поселение», утверждающего методику расчёта восстановительной стоимости и компенсационных посадок зелёных насаждений.

Срок предоставления копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу составляет пять рабочих дней с даты уведомления заявителя о необходимости предоставления указанного документа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является предоставление заявителем копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу.

6) Проверка факта оплаты восстановительной стоимости.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры является уведомление заявителем об оплате восстановительной стоимости.

Специалист проверяет в течение пяти рабочих дней со дня уведомления заявителя факт оплаты восстановительной стоимости при просмотре выписки из лицевого счёта администрации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является оплата восстановительной стоимости.

7) Подготовка разрешения на право вырубки зеленых насаждений, либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги (в виде письменного ответа заявителю).

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры являются:

- предоставление заявителем специалисту копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу;

- подтверждение факта об оплате заявителем восстановительной стоимости;

- оформление акта оценки состояния зелёных насаждений.

При наличии акта оценки состояния зелёных насаждений, подтверждения факта об оплате заявителем восстановительной стоимости, предоставления заявителем копии договора на производство компенсационных посадок с работами по уходу, специалист готовит разрешение на право вырубки зеленых насаждений и представляет его на подпись руководителю уполномоченного органа.

Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется в течение 1 рабочего дня:

- с даты составления акта оценки состояния зелёных насаждений, в случаях, когда предоставление договора на производство компенсационных посадок и оплата восстановительной стоимости не требуются в соответствии с административным регламентом;

- с даты предоставления договора на производство компенсационных посадок и оплаты восстановительной стоимости, когда предоставление указанных документов и оплаты необходимы в соответствии с административным регламентом.

Разрешение на право вырубки зеленых насаждений выдается сроком на один год. Проведение самих работ разрешено до весеннего периода распускания почек и после осеннего опадания листвы.
Критерий принятия решения – наличие оснований допустимости сноса (пересадки), обрезки зелёных насаждений, указанных в подпункте 3 пункте 3.2.1. части 3.2. раздела 3 административного регламента.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит уведомление об отказе (с указанием причин отказа), в соответствии с приложением 4.

Проект разрешения согласовывается с Главой администрации муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.

Подготовленный специалистом проект документа передается на подпись Главе администрации уполномоченного органа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является подписанное Главой администрации уполномоченного органа разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо уведомление об отказе.

8) Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры являются оформление разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме согласно приложению 5 к административному регламенту, либо уведомления об отказе (в виде письменного ответа заявителю) в предоставлении муниципальной услуги. Результат оказания муниципальной услуги специалист передаёт заявителю (способ передачи заявителю указывается им при оформлении заявления о предоставлении муниципальной услуги) в течение 1 рабочего дня с даты оформления результата оказания муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры является передача способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги:

- разрешения на право вырубки зеленых насаждений;

- уведомления об отказе (в виде письменного ответа заявителю) в предоставлении муниципальной услуги.

При передаче результата оказания муниципальной услуги:

- заявителем делается отметка о получении результата оказания муниципальной услуги в журнале регистрации, в случае получения результата заявителем в уполномоченном органе;

- непосредственным исполнителем в журнале регистрации делается отметка о направлении почтовым отправлением в соответствии с реестром исходящей корреспонденции, в случае направления результата посредством почтового отправления.

Второй экземпляр оригинала разрешения на право вырубки зеленых насаждений хранится в уполномоченном органе пять лет. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является отметка в журнале учета заявлений на получение разрешения и на самом разрешении о получении разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо уведомление об отказе.

3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала, административных процедур в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а именно:

3.3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах: осуществляется в соответствии с подпунктом 1.3.1 административного регламента.

3.3.2. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов уполномоченным органом, либо подведомственной уполномоченному органу организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала.

Заявитель может подать заявление в форме электронного документа через Региональный портал, подписанное простой электронной подписью.

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, подписанное простой электронной подписью через Региональный портал, заявитель, не позднее 3 рабочих дней обязан представить документы, указанные в пункте 2.6 административного регламента, в уполномоченный орган.

Представление документов на бумажном носителе не требуется в случае, если документы, указанные в пункте 2.6 административного регламента, были предоставлены в электронной форме в момент подачи заявления.

Документы, направляемые в электронной форме, должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы направляются в виде отдельных файлов в формате doc, docx, odt, pdf, tiff, jpeg (jpg), xls, xlsx;

2) количество файлов должно соответствовать количеству документов, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ;

3) качество представляемых в электронной форме документов должно позволять в полном объёме прочитать текст документа, распознать реквизиты документа, должна быть обеспечена сохранность всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

4) документы в электронной форме, прикладываемые к заявлению, подписаны с использованием электронной подписи (усиленной квалифицированной электронной подписи) лицами, обладающими полномочиями на их подписание в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить путём отслеживания статуса заявления через Региональный портал в личном кабинете заявителя.

3.3.4. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме не выдаётся. В личный кабинет заявителя на Региональном портале направляется уведомление о результате предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.4.1. Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе (далее - опечатки и (или) ошибки), заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявление).

Основанием для начала административной процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, является поступление в уполномоченный орган заявления.

При обращении за исправлением опечаток и (или) ошибок заявитель представляет:

заявление;

документы, имеющие юридическую силу и содержащие правильные данные;

выданный уполномоченным органом документ, в котором содержатся допущенные опечатки и (или) ошибки.

Заявление в свободной форме должно содержать: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый индекс, адрес, контактный телефон, указание способа информирования о готовности результата, способ получения результата (лично, почтовой связью).

Заявление и документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом делаются копии этих документов);

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления осуществляется в соответствии с подпунктом 1 подпункта 3.2.1 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4.2. Рассмотрение поступившего заявления, выдача нового исправленного документа.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и представленные документы.

Заявление с визой Главы администрации уполномоченного органа передается на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист рассматривает заявление и прилагаемые документы и приступает к исправлению опечаток и (или) ошибок, подготовке нового исправленного документа.

При исправлении опечаток и (или) ошибок не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Оформление нового исправленного документа осуществляется в порядке, установленном в подпункте 3 пункта 3.2.1 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления.

Результатом выполнения административной процедуры является новый исправленный документ.

Выдача заявителю нового исправленного документа осуществятся в течение одного рабочего дня.

Способом фиксации результата процедуры является выдача нового исправленного документа, оформленного в виде разрешения на предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, подписанного Главой администрации уполномоченного органа.

Оригинал разрешения на предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, после выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) нового разрешения на предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников подлежит уничтожению.

Приложение 1

к административному регламенту

Образец

заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

Главе администрации

муниципального образования

Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области

_____________________________

от __________________________

проживающего по адресу:

_____________________________

абонентский номер__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений  __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(вид работ (снос, обрезка,), количество, вид насаждений (деревья, кустарники) ассортимент, состояние зелёных насаждений (аварийно-опасные, сухостойные, живые)

расположенных по адресу: __________________________________________

                                                  (адрес местоположения зелёных насаждений)

__________________________________________________________________

Способ уведомления о предоставлении необходимых документов: __________________________________________________________________

(контактный телефон для передачи телефонограммы)

Результат оказания муниципальной услуги прошу передать: почтой (указать адрес) или непосредственно в уполномоченном органе.

Приложения

1.____________________________________________________________

2.__________________________________________________________(и т.д.)

_____________________________________________          ________________

(Ф.И.О (последнее при наличии) должность представителя                            (подпись)

 Юридического

 лица, индивидуального предпринимателя

 или гражданина)

«____» ______________ 20___ г.
(М.П.)»

Приложение  2

к административному регламенту

Книга учета заявлений

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

	N п/п
	Дата поступления заявления
	Ф.И.О. заявителя (подпись)
	Ф.И.О. должностного лица, принявшего пакет документов от заявителя (подпись)
	Перечень документов, принятых от заявителя вместе с заявлением

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение № 3

к административному регламенту

ФОРМА

	
	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель 

________________________________________

 (уполномоченный орган)

__________________________________

(ФИО руководителя)


АКТ

оценки состояния зелёных насаждений на территории 

__________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)
Настоящий акт составлен:_____________________________________________

(Перечисляются фамилия, имя, отчество (при наличии) представителей структурных подразделений, организаций, принимающих участие в оценке состояния зелёных насаждений)

Заявитель _________________________________________________________

                                                       (должность, Ф.И.О. – последнее при наличии)

Основание для сноса (пересадки), обрезки:______________________________

Состояние насаждений и виды работ (снос, обрезка, пересадка):

	№ 

п/п
	Наименование зелёных насаждений: дерево (вид), кустарник (вид), газон
	Диаметр дерева (см), кустарника (погонных метров), газона (кв.м)
	Количество зелёных насаждений, шт. или погонных метров или кв.м.

	
	
	
	всего
	снос
	обрезка
	пересадка

	
	
	
	
	живых
	аварийных
	сухих
	
	

	Адрес, место

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего подлежит:

сносу _______________ шт. деревьев; погонных метров кустарников; 

обрезке _______________ шт. деревьев/ погонных метров кустарников;

пересадке ______________ шт. деревьев/ погонных метров кустарников;

Произвести компенсационные посадки с уходными работами _________________________________________________________________

(указывается количество, вид компенсационных насаждений, адрес расположения)

Подпись составителей акта:

___________________________________________________________________

Заявитель ___________________________________________________________

(Ф.И.О. – последнее при наличии, подпись)
 Приложение 4

к административному регламенту

_____________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_____________________________

(адрес заявителя)

_____________________________

Уведомление

об отказе в предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений

№ ________________                                                   «__» ________ 20__ г.

Администрация муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области на основании п. 2.8 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» отказывает в предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений.

.

	
	

	N п/п
	Наименование основания, исключающего предоставление разрешения на право вырубки зеленых насаждений

	1
	

	2
	

	3
	


Глава администрации  ___________________________________

Приложение5

к административному регламенту

ФОРМА 

Администрация муниципального образования «Рязановское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области)

 (Ульяновская  область, Мелекесский район, с. Рязаново, ул. Октябрьская, д. 5)
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений

«__» __________ 20__ г.                                                               № _____________

Выдан ________________________________________________________

                           (Должность, Ф.И.О. – последнее при наличии наименование и адрес организации лица, получившего разрешение, адрес)

в соответствии с _____________________________________________________, 

(указываются реквизиты муниципальных нормативных правовых актов и их структурные единицы, регулирующие вопросы благоустройства и озеленения)

на основании акта от «___» ______________ 201__ г. № _____________ на производство _______________________________________________________

(указывается вид работ (снос, обрезка,) в том числе, высота обрезки, адрес их расположения, количество насаждений по каждому виду работ)

Работы произвести в соответствии с_____________________________, ____________________________________________________________________

(указываются реквизиты муниципальных нормативных правовых актов и их структурные единицы, регулирующие вопросы благоустройства и озеленения)

в соответствии с актом оценки состояния зелёных насаждений _________________________________________________________.

(указываются реквизиты соответствующего акта оценки состояния зелёных насаждений)
Произвести компенсационные посадки с работами по уходу _____________________________________________________________________

(указывается количество, вид компенсационных насаждений, адрес расположения)

Срок действия разрешения: с «___» _________ 20__ г. до «___» ________ 20__ г.

Лицо, получившее разрешение на право вырубки зеленых насаждений, обязано письменно уведомить Главу администрации _______________________________________.

(наименование муниципального образования)

1) о фактическом выполнении работ в срок не позднее пяти дней после окончания работ;

2) о фактическом выполнении работ по осуществлению компенсационных посадок в срок не позднее пяти дней после окончания работ с приложением акта выполненных работ по осуществлению компенсационных посадок.

Руководитель уполномоченного органа                                    ______________

(подпись, ФИО)

Лицо, получившее разрешение                                       _______________________

(подпись, Ф.И.О. – последнее при наличии)»
